UCHWALA NR _2/05/2017
RADY WYDZIALU ZARZADZANIA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 24 maja 2017 .

w sprawie szczegoétowych zasad studiowania
na Wydziale Zarzadzania Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 4 pkt 1 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim
(Monitor UW z 2015 r. poz. 71 z p6zn. zm.) Rada Wydziatu Zarzgdzania postanawia,
co nastepuje:

§1
1. Uchwata okresla szczegdétowe zasady studiowania na Wydziale
Zarzadzania, zwanym dalej ,\Wydziatem".

2. W sprawach nieuregulowanych w uchwale majg zastosowanie przepisy
uchwaty nr 351 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 kwietnia 2015 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studiow na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor
UW z 2015 r. poz. 71 z pdzn. zm.), zwane dalej ,Regulaminem Studiéw na UW".

§2
1. Etapem studiéw (okresem zaliczeniowym) na Wydziale Zarzgdzania jest w

przypadku pierwszego roku studiéw - semestr, a w przypadku pozostatych lat - rok
akademicki.

2. Warunkiem zaliczenia etapu studiéw jest spetnienie wszystkich wymagan
przewidzianych planem studiow danego etapu studiow.

3. Student, ktéry nie spetnit wszystkich wymagan przewidzianych planem
studiow danego etapu studidw moze ubiega¢ sie o przyznanie warunkowego
zaliczenia i wpis na kolejny etap studiow.

4. Warunkowy wpis na kolejny rok studidw, przystuguje studentowi
pierwszego roku studiow pierwszego stopnia tylko w przypadku niezaliczenia
jednego przedmiotu z wszystkich przewidzianych w planie studiow dla danego etapu.
W przypadku studentéw nastepnych lat studidw, warunkowy wpis przystuguje w
przypadku niezaliczenia dwoch przedmiotow z wszystkich przewidzianych w planie
studiow dla danego etapu. Zasada ta nie obowigzuje studenta ostatniego roku
studiow.

5. Student sktada wniosek o warunkowe zaliczenie i wpis na kolejny etap
studibw nie pozniej niz w ciggu 7 dni od zakonczenia egzaminacyjnej sesji
poprawkowe;.

6. Decyzje o przyznaniu warunkowego zaliczenia i wpisaniu na kolejny etap

studiow podejmuje Dziekan biorgc pod uwage w szczegoélnosci dotychczasowe
postepy w nauce.

7. Dziekan w uzasadnionych przypadkach moze inaczej okresli¢ zasady
warunkowego wpisu na kolejny etap studiow.



8. Wpis warunkowy na kolejny etap studidw zwigzany jest z konieczno$cig
ponownego uczestniczenia w zajeciach z danego przedmiotu oraz dokonania optaty
za powtarzany przedmiot. Optaty nalezy dokonaé w ciggu 7 dni od rozpoczecia
semestru, w ktorym przedmiot jest powtarzany. Potwierdzenie wptaty student sktada
w swoim dziekanacie.

§3
1. Student moze by¢ skierowany na powtarzanie etapu studiéw.

2. Wniosek o skierowanie na powtarzanie etapu studiow wraz z
uzasadnieniem sktada sie nie pdzniej niz 14 dni od zakonczenia egzaminacyjnej
sesji poprawkowej semestru letniego.

3. Studentowi ktory nie zaliczyt pierwszego roku studiéw pierwszego stopnia,
nie przystuguje powtarzanie pierwszego roku studiéw co skutkuje skresleniem z listy
studentéw. W szczegolnych przypadkach Dziekan moze postanowi¢ inaczej.

4. Student moze tylko raz w toku studiow uzyskac¢ zgode na powtarzanie roku.

5. Student skreslony z listy studentow moze ubiegaé sie o wznowienie
studiow.

6. Podjecie studiow w trybie wznowienia moze nastgpi¢ od drugiego roku
studiow.

7. Wznowienie nastepuje na te same studia, z ktorych student zostat
uprzednio skreslony. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze podja¢ decyzje
o wznowieniu na innych studiach, z tym Zze wznowienie studidw stacjonarnych
przystuguje wytgcznie bytemu studentowi studiow stacjonarnych.

8. Wniosek o wznowienie studibw wraz z uzasadnieniem sktada sie nie
pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego.

9. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw podejmuje Dziekan biorgc pod
uwage dotychczasowe postepy w nauce.

10. Na wniosek studenta ostatniego roku studiow pierwszego i drugiego
stopnia bgdz na wniosek jego promotora dziekan moze przedtuzy¢ okres trwania
studiow, nie dtuzej jednak niz o trzy miesigce od daty zakonczenia ostatniego etapu
studiéw w przypadku:

1) ditugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej dokumentacjg medyczng lub
opinig Biura Osdb Niepetnosprawnych;

2) niemoznosci wykonania pracy magisterskiej (licencjackiej) w obowigzujgcym
terminie z uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta.

§4
1. Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uprzednie zapisanie sie na zajecia
z tego przedmiotu zgodnie z planem studiéw i zasadami tych zapisow.

2. Student zapisuje sie na zajecia do grup wyktadowych, éwiczeniowych,
konwersatoryjnych, seminaryjnych, lektoratowych prowadzonych na Wydziale
poprzez rejestracje internetowg w systemie USOS. Zapisy na zajecia w danym roku
akademickim odbywajg sie dwa razy w roku: w semestrze zimowym w terminie od 1
do 30 czerwca, w semestrze letnim w terminie od 1 do 30 grudnia.



3. Student moze skorzysta¢ z prawa do rezygnacji z zaliczenia przedmiotu
przewidzianym w Postanowieniu Rektora Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie
okreslenia organizacji roku akademickiego na Uniwersytecie Warszawskim..

4. Zasady zaliczenia przedmiotéw dostepne sg w ofercie dydaktycznej
w systemie USOS podczas zapisywania sie na zajecia. Wyktadowca na pierwszych
zajeciach informuje rowniez studentow o dopuszczalnej liczbie nieobecnosci.

5. Prowadzgcy zajecia w porozumieniu z uczestnikami zaje¢, Kierownikiem
studiéw i Sekcjg Planowania i Organizacji Dydaktyki uzgadnia termin egzaminow i
podaje do wiadomosci wiasciwego dziekanatu najpdzniej 6 tygodni przed
rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. W przypadku nie dochowania powyzszego
terminu Dziekan w porozumieniu z Samorzgdem Studentéw Wydziatu Zarzgdzania
ustala terminy egzamindw w sesji nie pozniej niz na miesigc przed rozpoczeciem
sesiji.

6. Terminy i formy egzamindw w sesji poprawkowej sg ogtaszane na stronie
internetowej nie pdzniej niz dwa tygodnie po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej
gtéwne,;.

7. Student przystepujgcy do egzaminu lub zaliczenia na ocene zobowigzany
jest do okazania legitymacji studenckiej lub innego dowodu tozsamosci. W
przypadku jesli nazwisko studenta nie jest uwzglednione w protokole, prowadzacy
odmawia dopuszczenia do egzaminu lub zaliczenia na ocene. W szczegdlnych
przypadkach prowadzgcy moze warunkowo dopusci¢ takiego studenta do udziatu w
egzaminie, zaliczeniu na ocene. Wyktadowca moze wpisa¢ ocene do protokotu
dopiero po potwierdzeniu praw studenckich przez wiasciwy dziekanat.

8. Student moze przystgpic do egzaminu w terminie przed sesjg
egzaminacyjng, jesli uzyska zgode egzaminatora oraz spetni wszystkie warunki
dopuszczenia do egzaminu przewidziane w planie i programie studiow oraz na
studiach niestacjonarnych wniesie optaty zwigzane z danym etapem studiéw.

9. W przypadku zajec, ktorych zaliczenie jest warunkiem dopuszczajgcym do
egzaminu, jak rowniez zaje¢ konczacych sie zaliczeniem na oceneg, nieobecnosc
studenta moze by¢ usprawiedliwiona tylko w przypadku jesli po ustaniu absencji w
terminie 7 dni dostarczone zostanie prowadzgcemu usprawiedliwienie
potwierdzajgce nieobecnos¢ na zajeciach. Powodem usprawiedliwienia moze by¢
choroba studenta potwierdzona zaswiadczeniem od lekarza lub zdarzenie losowe.

10. Dziekan moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ studenta na egzaminie
w przypadku, jesli w terminie 7 dni po ustaniu przyczyny absencji student wystgpi
z wnioskiem do Dziekana o usprawiedliwienie niemoznosci uczestnictwa w
egzaminie (z powodu choroby, kolizji z egzaminem na innym kierunku lub zdarzenia
losowego). Usprawiedliwiajgc nieobecnos¢ studenta Dziekan przywraca termin
egzaminu.

§5
1. Student moze ubiegac sie o podjecie indywidualnego toku studiéw (ITS).

2. Zgoda na podjecie ITS jest udzielana studentom studidow pierwszego
i drugiego stopnia po zaliczeniu pierwszego roku studiéw. Warunkiem ubiegania sie
o ITS jest uzyskanie s$redniej ocen (Srednia arytmetyczna z wszystkich ocen
Z egzaminbw i zaliczen na ocene) wynoszgcej co najmniej 4,0 z dotychczasowego
toku studiow.



3. ITS moze by¢ realizowany na studiach niestacjonarnych pod warunkiem,
ze student wniesie optate za kolejny etap studiéw w kwocie obowigzujgcej w danym
roku akademickim.

4. Studentowi, ktoremu zostat przyznany ITS, Dziekan wyznacza opiekuna
naukowego Student wraz z opiekunem ustalajg program nauczania i plan studiow.
Program musi spetniaC wymagania, wynikajgce ze standardéw ksztatcenia
okreslonych na podstawie Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

5. Opiekunem naukowym studenta realizujgcemu ITS moze by¢ pracownik
naukowy majgcy co naj mniej stopien naukowy doktora.

6. Liczba przedmiotow, ich wymiar godzinowy oraz liczba egzaminow
i zaliczen na ocene nie mogg by¢ mniejsze od obowigzujgcych w ogélnym planie
studiow na danym kierunku studiow.

7. Student zobowigzany jest uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach
dydaktycznych objetych indywidualnym programem oraz uzyska¢ zaliczenia
przedmiotéw w terminach wyznaczonych w sesji egzaminacyjnej, w uzasadnionych
przypadkach moze uzyskac¢ zgode pracownika naukowego na zaliczenie przedmiotu
w innym terminie,

8. ITS przyznawany jest na jeden rok akademicki. Okresem zaliczeniowym
dla indywidualnego toku studiéw jest rok akademicki,

9. Przyznanie studentowi na kolejny rok akademicki indywidualnego toku
studiow jest mozliwe tylko w przypadku zaliczenia wszystkich przedmiotow oraz
uzyskania sredniej ocen powyzej 4,0.

§6

1. Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmiane kierunku lub specjalnosci studiéw
a takze na zmiane trybu studiéw studentow Wydziatu Zarzgdzania.

2. Zmiana trybu studiéw przez studenta moze nastgpic na:
1) studia stacjonarne - w przypadkach gdy student studiéw niestacjonarnych spenit
wymagania okreslone w uchwale rekrutacyjnej;
2) studia niestacjonarne - w przypadkach ziozenia wniosku przez studenta oraz
podpisania umowy dotyczgcej odptatnosci za studia.

3. Wniosek o zmiane trybu studiow wraz z uzasadnieniem skfada sie nie
pozniej niz miesigc przed rozpoczeciem roku akademickiego.

4. Decyzje o zmianie trybu studiow podejmuje Dziekan biorgc pod uwage
W szczegolnosci:
1) postepy w nauce;
2) liczbe miejsc.

5. W przypadku zmiany trybu studiow student uzupetnia r6znice w planach
studiéw i programach nauczania, jezeli takie wystepuja.

§7
1. O przeniesienie na studia stacjonarne pierwszego i drugiego stopnia moga
ubiega¢ sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni.

2. Warunkiem koniecznym przyjecia na studia stacjonarne pierwszego
i drugiego stopnia w trybie przeniesienia, jest zaliczenie pierwszego roku studiow na
kierunkach odpowiadajgcych prowadzonym przez Wydziat oraz uzyskanie sredniegj

4



z toku studidéw nie nizszej niz 4,50. W trakcie postepowania rekrutacyjnego zostanie
sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca 10 oséb z najwyzszg srednig na studia
pierwszego stopnia oraz 10 oséb z najwyzszg srednig na studia drugiego stopnia.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze przyjag¢ w granicach 10 osoéb
studentow, ktérzy nie uzyskali sredniej 4,50.

3. Warunkiem koniecznym przyjecia na studia niestacjonarne pierwszego
i drugiego stopnia w trybie przeniesienia jest zaliczenie pierwszego roku studidow na
kierunkach odpowiadajgcych prowadzonym przez Wydziat. W trakcie postepowania
kwalifikacyjnego zostanie sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca: 20 os6b
z najwyzszg Srednig z toku studiow na studia pierwszego stopnia oraz 20 osob
Z najwyzszg Srednig z toku studiéw na studia drugiego stopnia.

4. Studenci przyjeci na Wydziat Zarzadzania na zasadach przeniesienia
z innych uczelni sg zobowigzani do uzupetnienia réznic programowych.

§8

1. O przyjecie na studia rownolegte stacjonarne pierwszego i drugiego
stopnia mogqg ubiegac¢ sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni.
Warunkiem koniecznym jest zaliczenie pierwszego roku studiow na danym kierunku
lub specjalnosci oraz uzyskanie Sredniej 4,50 z toku studiéw . Kandydaci rejestrujg
sie w systemie IRK jako studenci studiéw rownolegtych na kierunkach prowadzonych
przez Wydziat Zarzgdzania i wnoszg optate rekrutacyjng. W trakcie rekrutacji
zostanie sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca: 10 oséb z najwyzszg srednig na
studia pierwszego stopnia, 10 os6b z najwyzszg srednig na studia drugiego stopnia
na kazdym kierunku prowadzonym przez Wydziat Zarzgdzania. Dziekan moze
przyjg¢ w granicach 10 oséb studentéw, ktdrzy nie uzyskali Sredniej 4,50.

2. O przyjecie na studia réwnolegte niestacjonarne pierwszego i drugiego
stopnia mogg ubiegac sie studenci Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych uczelni,
ktorzy majg zaliczony co najmniej pierwszy rok studiow na danym kierunku lub
specjalnosci. Kandydaci rejestrujg sie w systemie IRK jako studenci studiow
réwnolegtych na kierunkach prowadzonych przez Wydziat Zarzgdzania. W trakcie
postepowania zostanie sporzgdzona lista rankingowa obejmujgca: 20 o0so6b
Zz najwyzszg $rednig z toku studiow na studia pierwszego stopnia oraz 20 osob
Z najwyzszg srednig z toku studiow na studia drugiego stopnia.

3. Studenci przyjeci na Wydziat Zarzgdzania na studia rownolegte sag
wpisywani na | rok. W przypadku przyjecia na inny rok studenci sg zobowigzani do
uzupetnienia réznic programowych.

4. Zapisy § 8 ust. 1-3 nie dotyczg przyje¢ na studia rownolegte na Wydziale
Zarzgdzania dokonywanych na podstawie odrebnych uméw z Wydziatem Prawa
i Administracji UW oraz tych osob, ktore zostaty przyjete na pierwszy rok studidw na
Wydziale Zarzgdzania na podstawie ogolnych warunkéw przyje¢ na studia
stacjonarne i niestacjonarne.

§9
1. W przypadku ustalenia réznic programowych , zaliczenia zajec
realizowanych na innych wuczelniach Iub innych jednostkach Uniwersytetu
Warszawskiego, Dziekan moze zaliczy¢ studentowi czes¢ zaje¢ jako przedmioty
rbwnowazne.



2. Przedmioty zaliczone na studiach pierwszego stopnia nie mogg zostaé
zaliczone na studiach drugiego stopnia jako przedmioty réwnowazne.

3. Przedmioty uznane za réwnowazne zalicza Dziekan.

4. Maksymalna liczba punktéw ECTS, ktére mozna uzyskaC z zaliczenia
przedmiotéw rownowaznych w catym okresie odbywania studiéw réwnolegtych na
Wydziale Zarzgdzania UW nie moze przekraczac na studiach pierwszego stopnia 10
pkt. ECTS oraz na studiach drugiego stopnia 10 pkt. ECTS. W szczegdlnych
przypadkach Dziekan moze postanowi¢ inaczej.

5. Dziekan uwzglednia nastepujgce kryteria przy okreslaniu rownowaznosci
przedmiotow:
1) liczbe godzin dydaktycznych danego przedmiotu;
2) liczbe punktéw ECTS uzyskanych przez studenta za dany przedmiot;
3) forme zaliczenia przedmiotu, zgodnos¢ tresci nauczania (na podstawie sylabusu
potwierdzonego przez stosowng jednostke);
4) rodzaj zaje¢ dydaktycznych (np. wyktady, konwersatorium, ¢wiczenia);
5) opinie kierownika katedry, zaktadu lub pracowni prowadzgcych przedmiot.

§10

1. Praca dyplomowa powinna byC¢ sporzgdzona w sposob wiasciwy dla
opracowan naukowych.

2. Praca dyplomowa licencjacka powinna spetnia¢ nastepujgce kryteria:
1) tresc sktada sie z czesci teoretycznej oraz czesci praktycznej lub badawczej;
2) bibliografia sktada sie z co najmniej 15 pozycji (z wylgczeniem adreséw stron
internetowych), w tym minimum 2 pozycji naukowych w jezyku obcym.

3. Praca dyplomowa magisterska powinna spetniac nastepujgce kryteria:
1) tresc sktada sie z czesci teoretycznej, czesci poswieconej stosowanym w pracy
metodom badawczym oraz czesci badawczej;
2) bibliografia sktada sie z co najmniej 30 pozycji (z wytgczeniem adresow stron
internetowych), w tym minimum 4 pozycji naukowych w jezyku obcym.

4. Prace dyplomowg skfada sie w formie papierowej w 3 egzemplarzach, w
formie elektronicznej na informatycznym nosniku danych oraz z potwierdzeniem
sprawdzenia pracy w elektronicznym systemie antyplagiatowym Plagiat.pl.

5. Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona i podpisana przez promotora nie
pdzniej niz miesigc przed planowanym terminem ukonczenia studiéw. Podpisana
praca musi by¢ ztozona do archiwizacji nie pdzniej niz 4 tygodnie przed planowanym
terminem ukonczenia studidw. Z pracg student sktada potwierdzenie optaty za
dyplom oraz zdjecia.

§ 11

1. W trakcie sktadanego egzaminu dyplomowego student odpowiada na
dwa pytania: pierwsze dotyczy zakresu pracy; drugie dotyczy natomiast zakresu
przedmiotowego seminarium. Pytanie pierwsze formutuje recenzent, a pytanie drugie
wybiera przewodniczgcy komisji z listy tematéw przedstawionych przez Promotora w
momencie zgtaszania seminarium.

2. Ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi sSrednia
arytmetyczna obliczona z dwéch ocen wystawionych za udzielone odpowiedzi na



zadane przez komisje egzaminacyjng pytania. Obliczona $rednia musi by¢ zgodna z
okreslonymi w § 24 ust. 2 -3 Regulaminu Studiow na UW warto$ciami liczbowymi.

3. Z egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokot, ktéry podpisujg
cztonkowie komisji egzaminacyjnej.

§ 12

Limit zaje¢ ponadplanowych na Wydziale, za ktére nie pobiera sie opfat
wynosi 30 ECTS.

§13

1. Wybitnie uzdolnieni uczniowie szkdt srednich mogg uczestniczyé
w zajeciach przewidzianych tokiem studiéw na kierunkach zgodnych z uzdolnieniami.

2. Zaliczenie zaje¢, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na zasadach
obowigzujgcych studentow danego kierunku.

§14

Rezygnacja ze studidbw przez studenta wymaga oswiadczenia ztozonego
w formie pisemne;j.

§15
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017.

Dziekan Wydziatu Zarzgdzania: A.Z. Nowak



