Szczegolowe zasady organizowania ksztalcenia
na Wydziale Zarzadzania UW
w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 na UW
zgodne z ZARZADZENIEM NR 206
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

ZAJECIA DYDAKTYCZNE

technik ksztatcenia na odlegtos¢.

platforme wideokonferencyjng ZOOM.

Zajecia dydaktyczne sg prowadzone w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i

Wszystkie zajecia zdalne na Wydziale Zarzadzania UW prowadzone sg poprzez

Podczas prowadzenia zaje¢ istnieje mozliwo$¢ roéwnolegtego korzystania

znarzedzi zdalnych na platformie wideokonferencyjnej PADLET, SLIDO,

Jamboard.

Zajecia na studiach DOKTORANCKICH, PODYPLOMOWYCH oraz MBA ze wzgledu

na wymagania bezposredniego kontaktu prowadzacego z uczestnikami zaje¢ oraz

ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania wtasciwego toku ksztatcenia, w catosci

lub w czes$ci, moga by¢ prowadzone w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego z

zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

W wyjatkowych przypadkach Kierownik Jednostki Dydaktycznej (KJD) dopuszcza

mozliwo$¢ poprowadzenia zaje¢ na studiach I i II stopnia w obiektach

Uniwersytetu Warszawskiego z zachowaniem wymogoéw higieniczno-

sanitarnych, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz zaleceniami

i wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym na studiach pierwszego stopnia, studiach

drugiego stopnia, odbywajg sie w terminach okreslonych w planie zaje¢ na danym

kierunku studiéw, ogtoszonym zgodnie z postanowieniami § 22 ust. 5 Regulaminu

Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 186).

Zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym majg by¢ prowadzone w formie

synchronicznej, to jest w kontakcie prowadzacego zajecia z ich uczestnikami, w

czasie rzeczywistym.
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Prowadzacy zajecia zobowigzany jest zaplanowac spotkania cykliczne i link do
nich przekaza¢ do Sekcji Planowania i Kontroli Dydaktyki (SPiKD). O kazdej
zmianie w dostepie do zaje¢ cyklicznych, nalezy niezwtocznie poinformowac
Kierownika Jednostki Dydaktyczne;j.

Dla wszystkich prowadzonych zdalnie przedmiotéw nalezy zaplanowac¢ kurs na
platformie eNauka lub Kampus, w ramach ktérego zataczane beda materiaty
udostepniane studentom.

Dopuszcza sie umieszczenie na platformie eNauka lub Kampus asynchronicznej
wersji zaje¢, umozliwiajacej uczestnikom odtworzenie materiatu udostepnionego
przez prowadzgcego zajecia, ale dopiero po odbytych wyktadach, ¢wiczeniach, czy
konwersatoriach.

Zajecia ogoélnouniwersyteckie oraz ogoélnouniwersyteckie lektoraty jezykow
obcych nowozytnych sg prowadzone wytacznie w trybie zdalnym.

Zajecia wychowania fizycznego odbywaja sie w trybie zdalnym.

Kazda zmiane w planie zaje¢ zdalnych, osoby prowadzace zajecia, mogg dokona¢
jedynie za zgoda KJD. W nastepnej kolejnosci informacje o nowych terminach
spotkan nalezy przekaza¢ do SPiKD.

Na koordynatoréw ds. zaje¢, egzamindéw i zaliczen w trybie zdalnym, K]JD
powotuje dr. Barttomieja Michatowicza oraz mgr Edyte Zawistowska.

Terminy prowadzenia Seminariow Dyplomowych nie mogg kolidowa¢ z planem
zaje¢ obowigzujacym na Wydziale Zarzadzania UW.

Prowadzacy zajecia, na prosbe KJD, udzielajg mu niezwtocznie szczegétowych
informacji na temat planowanych, realizowanych lub zakonczonych zaje¢ w trybie
zdalnym oraz informujg niezwlocznie o wystepujacych trudnosciach w

prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym.



EGZAMINY I ZALICZENIA

Weryfikacje osiggnietych efektow uczenia sie, w szczegélnosci egzaminy i
zaliczenia konczace zajecia, prowadzi sie w trybie zdalnym przy uzyciu portalu
eNnauka oraz Kampus - egzaminy/zaliczenia pisemne; ZOOM -
egzaminy/zaliczenia ustne; mail uniwersytecki/wydziatowy - przesytanie prac
zaliczeniowych.

W uzasadnionych przypadkach weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie w
czeSci lub w cato$ci moze zosta¢ przeprowadzona w obiektach Wydziatu
Zarzadzania z zachowaniem wymogoéw higieniczno-sanitarnych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.

Decyzje w sprawie przeprowadzenia weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie
w obiektach Wydziatu Zarzadzania, zgodnie ZARZADZENIEM NR 206 REKTORA
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO, podejmuje sie co najmniej dwa tygodnie
przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub terminem egzaminu,
przeprowadzanego przed sesjg egzaminacyjng albo terminem zaliczenia zajec.
Wszelkie decyzje odnosnie zaje¢ i egzamindéw musza mie¢ forme papierows i by¢
przechowywane do wgladu.

W celu przeprowadzenia/uczestniczenia w egzaminie na platformie ZOOM
prowadzacy/uczestnicy korzystajg z kont poczty elektronicznej zdefiniowanych
w domenie Wydziatu Zarzadzania (@wz.uw.edu.pl). Dla egzaminéw
prowadzonych na platformie eNauka uzytkownicy korzystaja z Kkont
zdefiniowanych w sieci lokalnej Wydziatu Zarzadzania (tych samych, ktére
umozliwiaja ~ logowanie na  stacjach  komputerowych  wydziatu).
Uwierzytelnienie kont e-mail do platformy Kampus odbywa sie poprzez
identyfikator i hasto Centralnego Systemu Uwierzytelniania Uniwersytetu
Warszawskiego.

W danej sesji egzaminacyjnej (gtéwnej lub poprawkowej) obowigzuje jedna
forma egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu.

Forma egzaminu lub zaliczenia powinna w szczegdlno$ci umozliwia¢ weryfikacje
zaktadanych efektow uczenia sie i minimalizowac zagrozenia niesamodzielnego
zdawania egzaminu lub zaliczania zaje¢ oraz korzystania z niedozwolonych
pomocy.

Z uzasadnionych przyczyn, KJD moze zdecydowa¢ o wiecej niz jednej formie

egzaminu z danego przedmiotu.
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Co najmniejna siedem dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnejlub terminem
egzaminu przeprowadzanego przed sesja egzaminacyjng, KJD ogtasza liste
przedmiotéw, z ktorych przeprowadza sie egzaminy w trybie zdalnym wraz z
informacjg o formie ich przeprowadzenia oraz narzedziach informatycznych
wykorzystywanych do ich przeprowadzenia.

Co najmniej na siedem dni przed zakonczeniem zaje¢, prowadzacy informuje
uczestnikow zaje¢ o formie i zakresie zaliczenia zaje¢ w trybie zdalnym oraz
narzedziu informatycznym, wykorzystywanym do jego przeprowadzenia.

Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z
uzyciem okre$lonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny
prowadzacy egzamin lub zaliczenie, ktéremu wsparcia w zakresie technicznej
organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela K]JD.

Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym, w formie ustnej lub
pisemnej, dojdzie do zerwania potaczenia z egzaminowanym, prowadzacy
egzamin lub zaliczenie moze: nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowac
odpowiednio egzamin lub zaliczenie; zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub
zaliczenie i wystawi¢ studentowi ocene na podstawie jego dotychczasowego
przebiegu; powtdérzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po
ponownym nawigzaniu potaczenia.

Prowadzacy zajecia jest odpowiedzialny za przechowywanie elektronicznych
wersji prac studentéow, ktére podlegaja ocenie. Jesli podczas zaje¢ zdalnych
studenci wykonuja zadania na tablicach interaktywnych, prowadzacy zajecia

przechowuje wybrane screeny z wykonanych zadan.



SYLABUSY

Prowadzacy zajecia opracowuje sylabus do zaje¢ w wersji skroconej,
dostosowany do pracy zdalne;j.

W sylabusie musi by¢ podany program zaje¢ oraz wskazany tryb prowadzenia
zaje¢, metody i kryteria oceniania, sposob weryfikowania obecnosci na zajeciach,
formy aktywnosci oraz wykorzystywane metody dydaktyczne.

Sylabus nalezy przygotowac w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.
Opracowane sylabusy nalezy przesta¢ do 10.10.2020 roku na adres

spikd@wz.uw.edu.pl.

DYZURY

Konsultacje i dyzury dydaktyczne nauczycieli akademickich dla studentéw,
doktorantdéw i stuchaczy studiow podyplomowych, odbywajg sie zdalnie.

Za zgoda KJD konsultacje i dyzury dydaktyczne moga odbywac sie w obiektach
Uniwersytetu Warszawskiego, jezeli zachowane zostang wymogi higieniczno-
sanitarne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi
Gtownego Inspektora Sanitarnego.

Nauczyciel akademicki odbywa dyzury dydaktyczne w statych, uprzednio
ogtoszonych w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw dniach i godzinach. W
przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia konsultacji w statym terminie,
nauczyciel akademicki przeprowadza konsultacje w innym terminie, podajac to
do wiadomosci w ogtoszeniach wyktadowcy na stronie internetowej WZ UW.
Informacja o terminach dyzuréw ma by¢ przekazana na adres
spikd@wz.uw.edu.pl do dnia 19.10.2020 roku, w celu opublikowania jej na
stronie internetowej Wydziatu Zarzadzania.

Informacja o terminach dyzuréw powinna uwzglednia¢ link do cyklicznych

spotkan na ZOOM.



EGZAMIN DYPLOMOWY

Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w trybie zdalnym, przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej Google Meet.

Szczegotowe zasady sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym regulujg odrebne przepisy.

W uzasadnionych przypadkach KJD moze postanowi¢ o przeprowadzeniu
egzaminu dyplomowego w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego z
zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego



